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INFORME MEN&?UAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-201-1-2-277

No. de Acuerdo Ministerial de Aproba
Contrato:

Cion de RH-029-201-15-2026

Tipo de Servicios:

Servicios Téchicos

Nombres y apellidos de la persona co

ntratista: Kristal Alexia Catalan Camey

NIT de la persona contratista:

8839206-6 .~

Plazo de contratacion

Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026

Periodo de este informe:

Del: 01/07/2026 Al: 31/07/2026

Monto a pagar: nueve mil quetzales e»

(actos. Q. 9,000.00

Prestados en:

Despacho Ministerial

En el cumplimiento a la clausula cu

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y

1. Brindar apoyo técnico en
Despacho Ministerial.
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ACTIVIDAD: Apoye en la
Despacho Ministerial.

RESULTADO: Digitalizac
solicitud correspondiente
dotacién de fertilizantes
certificado (semilla), mec
otros insumos de producc

2. Brindar apoyo técnico en el
al Despacho Ministerial.
ACTIVIDAD: Gestion técnica de recepcién, registro y seguimientc de la correspondencia

2
0.0

>
0.0

oficial dirigida al Despac
unidades administrativas

RESULTADO: Optimizac
mediante la implementaci
registro sistematico y seg
administrativos dirigidos

inmediato, se garantizd

jarta del contrato administrativo ntimero 2026-201-1-2-277,
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f RESULTADOS OBTENIDOS:
la digitalizacion de la documentacién que ingresa al
digitalizacion de los diferentes documentos que ingresaron al

6n, indexacion y resguardo sistematico de los expedientes de
a los programas de fomento agricola, los cuales comprenden:
subvenciéon econdmica (bono campesino), germoplasma
anismos de transferencia de riesgo (seguro agropecuario) y
ion primaria.

resguardo y seguimiento a la documentacién que ingresa

ho Ministerial, asegurando el flujo de informacién hacia las

pertinentes.

6n integral del flujo de informacion y trazabilidad documental

6n de mecanismos téchicos para la recepcion, analisis previo,

uimiento riguroso de la correspondencia oficial y expedientes

al Despacho Ministerial. A través de este diligenciamiento
la canalizacion oportuna y el traslado eficiente de las

actuaciones administrativas sustanciadas hacia las areas clave de la institucién,

incluyendo los distintosi viceministerios,

Direcciones Generales, Coordinaciones

Regionales y Unidades Técnicas o de Asesoria. Esta gestién técnica e institucional
fortalecio el resguardo y ordenamiento del archivo fisico y digital, asegurando la

continuidad del servicio
permitiendo que las aut
debidamente clasificada

civil, la reduccion en los tiempos de respuesta interna, y
oridades superiores contaran con la documentacién critica
para la toma de decisiones estratégicas y el cumplimiento

estricto de los plazos legales y administrativos vigentes.

3. Brindar apoyo técnico en la
ia documentacion del Despa{:cho Ministerial.
% ACTIVIDAD: Ejecucion de procesos de verificacién, depuracién técnica y ordenamiento

cronolégico y tematico de

verificacion y ordenamiento del archivo fisico y digital de

acervo documental (fisico y digital) del Despacho Ministerial,
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con el fin de garantizar la integridad de los expedientes y la eficiencia en la recuperacion
de informacién sensible.

RESULTADO: Sistematizacion, verificaciébn e ingreso al acervo documental de las
actuaciones administrativas bajo resguardo de este Despacho Ministerial. Dicha gestién
técnica consistié en la ordenacion y foliacién de los expedientes sustanciados por
diversas autoridades en materia de: Bono Campesino, Semillas, Fertilizantes, Alimentos
por Acciones y Seguro Agropecuario. Esta intervencion administrativa permitio la
estructura técnica y jerarquizacién de las solicitudes interpuestas por comunidades
indigenas, facilitando el seguimiento administrativo para la atencién oportuna de sus
requerimientos y fortaleciendo el control documental de los programas de apoyo al
sector agricola. Con este procedimiento se garantiza la integridad de la informacién
institucional y la optimizacién de la trazabilidad de los instrumentos oficiales bajo
custodia.

4. Brindar apoyo técnico en la atencién a los usuarios internos y externos que solicitan
informacion en el Despacho Ministerial.
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ACTIVIDAD: Brindar asistencia técnica en la gestion de audiencias y enlaces
interinstitucionales, asegurando la atencién protocolaria y el flujo eficiente de informacién
hacia usuarios internos y externos que interactian con el Despacho Ministerial.

RESULTADO: Asistencia técnica en la gestiéon y habilitacion de recintos oficiales
destinados a las sesiones de planificacién estratégica y articulacién técnica de la Unidad
de Cambio Climatico. Esta provision de activos y espacios fisicos garantiza las
condiciones logisticas necesarias para el desarrollo de funciones sustantivas y la
continuidad de las mesas de dialogo institucional, asegurando un entorno de trabajo
coordinado y eficiente. De manera simultanea, se brindé apoyo operativo y logistico en
la coordinacion de reuniones programadas entre lideres de comunidades indigenas y la
asesoria técnica especializada encargada de los programas de insumos. Dicha gestién
se orientdé especificamente a la atencién y seguimiento de los requerimientos para la
entrega de fertilizantes, facilitando el flujo de informacion y asegurando la atencién
oportuna a los usuarios externos vinculados a los proyectos de apoyo al sector agricola.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
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ACTIVIDAD: Brindar soporte técnico en el monitoreo, control y seguimiento de los
requerimientos administrativos y técnicos gestionados a través del Despacho Ministerial,
velando por el cumplimiento de los cronogramas establecidos.

RESULTADO: Programaciéon estratégica de audiencias oficiales y elaboracién de
reportes ejecutivos sobre el estado de los requerimientos recibidos. Esta gestion permitié
la sistematizacién de los compromisos adquiridos y la generacion de cuadros de control
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FIRMA'Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO QUE

TACAN.CAMEY
SUPERVISA EL TRABAJO

Ing. Maria Fernanda Rivera Divila

MINISTRA DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION



